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TRUONG PAI HOC MG THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH

DU GIO GIANG VIEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/OP-DHM ngay 30 thing 12 ndm 2021 cia Truong Dai hoc M TP.H6 Chi Minh)
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Quy trinh
Du gid giang vién

Ma3 hiéu SPH.06
Lanbanhanh : 02
Ngay hiéuluc  : 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Quyet dinh so 79/QD-DHM ngay 20 thang 02 ndm 2014 cua Truong Dai hoc Mé Thanh
phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat déng cta céc don vi cua Truong Pai
hoc M8 Thanh phd H6 Chi Minh.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh &p dung dbi v6i Khoa Dao tao sau dai hoc.

3. Luwu a5 trinh tw cong vide:

Trach
nhiém

Trinh ty cong viéc

Vin ban va biéu miu
dinh kém

Thoi gian
gidi quyet

Léanh dao
K.DTSbH

K& hoach du gio

Hoi dong
chuyén
mdn

Phéan cong giang vién tham gia du gid

Danh sich thanh vién
tham gia du gio

Lanh dao

Hoi dong
chuyén
mon

K.DTSBH,

Du gi¢ va danh gia gio giang

Phiéu déanh gi4 gio giang

K.DTSDH

Téng hop két qua du gio

Hbi dong
chuyén
mon

Hop trao ddi chuyén mén

Bién ban hop chuyén
mon

Hbi dong
chuyén
mon

v

LBéo céo tinh hinh du gi® ctia H6i ddng chuyén mén
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K.DTSDH

Béo cdo tinh hinh du gio cia
Khoa

4. Dién giai quy trinh:
4.1. Hwéng dan thye hién:
Buwée 1: X4y dung ké hoach du gio.
Buée 2: Hoi ddng chuyén mon phan cdng gidng vién chuyén mon phtt hop véi budi du
gid.
‘ Buwée 3: Giang vién, Hoi déng chuyén mén tham gia du git theo su phan cong cua Hoi
dong chuyén mon. -

Bwée 4: Khoa Pao tao sau dai hoc, Hbi d@)ng chuyén mén téng hop két quéa dénh gia budi
du gio.

Bwée 5: Khoa Dao tao sau dai hoc, Hbi déng chuyén mén, giang vién tham gia du gitr g6p
y chuyén mon.

Bwée 6: HOi déng chuyén mén béo cdo v4i khoa Dao tao sau dai hoc vé tinh hinh budi du
gio.

Bude 7: Khoa Dao tao sau dai hoc bdo céo tinh hinh, két qud du gio gidng vién cho Ban
Giam hiéu.

Buére 8: Két thuc viée dy givr giang vién.

4.2. Pon vi phu trach : Khoa dao tao sau dai hoc

5. Biéu mau di kém:

o Tén biéu miu Ky hiéu

1 | Danh séch thanh vién tham gia du gid SDH.06.01 |
2 | Phiéu dénh gia giv giang SPH.06.02

3 | Bién ban hop chuyén mén SDH.06.03

4 | MAu béo cdo SPH.06.04

6. Phy Iuc: Céc bidu miu di kém./.W
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TRUONG BAI HOC MO SPH.06.02

THANH PHO HO CHI MINH
KHOA PAO TAO SAU DAI HOC

PHIEU DU GIO GIANG VIEN
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TRUONG PAI HOC MO
THANH PHO HO CHI MINH

. Doe 1dp — Ty do — Hanh phic
. KHOA PAO TAO SAUDAI HOC

BIEN BAN BOP CHUYEN MON
PANH GIA GIO GIANG
I. Thoi gian: Ngay .. thdng ... nidm 20....
IL. Thanh phin:
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Tén bai day:

IIIL. N6i dung:
1.Gidng vién dw gio nhin xét, danh gia

a.Uu diém

3. Hoi déng chuyén mon nhan xét, danh gia:

a.Uu diém

b.Nhuoc diém

CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM



Bién ban d4 duoc théng qua va duge nhét trf clia cc thanh vién du gid.

Bién ban két thic .......coccvee...... cung ngay

THU Ki GIANG VIEN DU GIO HOI PONG CHUYEN MON
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